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Sporzadzanie aktu
urodzenia

Opis

Sporzadzanie aktu zgonu

Opis

Matzenstwa cywilne i
konkordatowe

Podanie-akt stanu cywilnego.doc (31744 B)

Urodzenie dziecka nalezy zgtosi¢ w ciggu 14 dni od dnia urodzenia. Jezeli dziecko urodzito sie
martwe, zgtoszenie takiego zdarzenia powinno nastapi¢ w ciagu 3 dni.

Do zgtoszenia urodzenia dziecka sg obowigzani:

1) ojciec dziecka albo matka, jezeli jej stan zdrowia na to pozwala, albo inna osoba obecna przy
porodzie,

2) lekarz albo potozna.

3) jezeli urodzenie dziecka nastapito w zaktadzie opieki zdrowotnej, do zgtoszenia urodzenia jest
obowigzany zaktad opieki zdrowotne;.

Wymagane dokumenty:

- dowody osobiste ojca i matki,

- pisemne zgtoszenie urodzenia dziecka wystawionego przez lekarza, potozna lub zaktad opieki
zdrowotnej,

- odpis skrécony aktu matzenstwa, gdy dziecko pochodzi z matzenstwa; gdy dziecko nie
pochodzi z matzenstwa - rejestruje matka przedktadajac odpis skrécony aktu urodzenia; gdy
matka dziecka jest rozwiedziona - przedkfada odpis skrécony aktu matzenstwa z adnotacjg o
rozwodzie.

Podanie-akt stanu cywilnego.doc (31744 B) 2004-01-21
Zgon osoby nalezy zgtosi¢ najpdzniej w ciggu 3 dni od dnia zgonu. Jezeli zgon nastapit wskutek
choroby zakaZnej, zgtoszenie powinno nastapi¢ w ciggu 24 godzin od zgonu.

Do zgtoszenia zgonu sg obowigzani w kolejnosci:

1) matzonek lub dzieci zmartego,

2) najblizsi krewni lub powinowaci,

3) osoby zamieszkate w lokalu, w ktérym nastapit zgon,

4) osoby, ktére byty obecne przy zgonie lub naocznie sie o nim przekonaty,

5) administrator domu, w ktérym nastapit zgon.

Jezeli zgon nastapit w szpitalu lub innym zaktadzie, do zgtoszenia zgonu jest obowigzany szpital
lub zaktad.

Wymagane dokumenty:

- karta zgonu wydana przez placéwke stuzby zdrowia,

- dowdd osobisty zmartego,

- ksigzeczka wojskowa zmartego,

- zezwolenie na pochowanie zwtok wystawione przez prokuratora (w przypadku, gdy $mier¢
nastapita na skutek wypadku).

Podanie-akt stanu cywilnego.doc (31744 B) 2004-01-21
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Wymagany wiek: kobieta - 18 lat; mezczyzna - 18 lat.
Wymagane dokumenty (do matzenstw cywilnych i konkordatowych przedktada sie takie same
dokumenty):
- dowody osobiste,
- odpisy skrécone aktéw urodzenia, jezeli akty urodzen oséb zawierajacych matzenstwo znajduja
sie w innych USC,
- dowdd uniewaznienia (dowodem uniewaznienia matzenstwa jest odpis skrécony aktu
matzenstwa z adnotacjg o uniewaznieniu matzenstwa albo odpis prawomocnego orzeczenia sadu
0 uniewaznieniu matzenstwa), nieistnienia (dowodem nieistnienia matzenstwa jest odpis
prawomocnego orzeczenia sadu ustalajgcego nieistnienia matzenstwa) lub ustania matzenstwa
w przypadku wczesniejszego pozostawania w zwigzku matzenskim (odpis skrécony aktu zgonu
lub odpis prawomocnego orzeczenia sgdu o stwierdzeniu zgonu lub uznaniu za zmartego
poprzedniego matzonka, odpis skrécony aktu matzenstwa z adnotacja o jego rozwigzaniu przez
rozwdd albo odpis prawomocnego orzeczenia sagdu o rozwodzie),
- Ztozy¢ pisemne zapewnienie, ze nie wie o istnieniu okolicznosci wytaczajgcych zawarcie
matzenstwa
MALZENSTWO CYWILNE:
Zawarcie matzenstwa nastepuje w urzedzie stanu cywilnego wybranym przez osoby

Opis zamierzajgce wstapi¢ w zwigzek matzenski.
Czas oczekiwania na $lub cywilny - 1 miesiac liczony od nastepnego dnia po ztozeniu zapewnien
przedslubnych.
Akt matzenstwa sporzadza sie niezwtocznie po jego zawarciu.
MALZENSTWO KONKORDATOWE:
Osobom zamierzajagcym zawrzeé matzenstwo konkordatowe kierownik USC wydaje
zaswiadczenie stwierdzajace brak okolicznosci wytgczajacych zawarcie matzenstwa oraz tres¢ i
date ztozonych przed nim o$wiadczen w sprawie nazwisk przysztych matzonkéw i ich dzieci.
Zaswiadczenie to wydawane jest przez kierownika USC miejsca zamieszkania jednej z oséb
zamierzajacych zawrze¢ matzenstwo konkordatowe i traci moc po uptywie 3 miesiecy.
Zaréwno wniosek o wydanie tego zaswiadczenia, jak i samo zaswiadczenie wolne sg od optat.
Po zawarciu matzenstwa konkordatowego duchowny sporzadza zaswiadczenie o zawarciu
matzenstwa w formie wyznaniowej ze skutkami cywilnymi i wraz z zaswiadczeniem
wystawionym przez kierownika USC przekazuje je w ciggu 5 dni do USC wiasciwego ze wzgledu
na miejsce zawarcia matzenstwa, ktéry to USC sporzadza akt matzenstwa.
Nie zachowanie tego terminu powoduje, ze nie zostanie sporzadzony akt matzehnstwa w USC.
Akt matzenstwa sporzadza sie niezwtocznie, nie pdzniej niz w nastepnym dniu roboczym po dniu,
w ktérym do USC nadeszty wymagane prawem dokumenty.

Zaswiadczenie do Podanie-zawarcie malzenstwa za granica.doc (39424 B) 2004-01-22
zawarcia matzenstwa za
granica

Obywatel polski lub zamieszkaty w Polsce cudzoziemiec nie majgcy obywatelstwa zadnego
panstwa zamierzajacy zawrzeé matzenstwo za granicg moze otrzymac zaswiadczenie
stwierdzajgce, ze zgodnie z prawem polskim moze on zawrzeé¢ matzenstwo.
Zaswiadczenie wydaje kierownik urzedu stanu cywilnego miejsca zamieszkania osoby, ktérej
zaswiadczenie dotyczy. Jezeli osoba wystepujgca z wnioskiem o wydanie zaswiadczenia nie ma
w kraju miejsca zamieszkania wtasciwy do wydania zaswiadczenia jest USC ostatniego miejsca
zamieszkania wnioskodawcy w Polsce. Jezeli obywatel polski zamieszkaty za granica nie miat
miejsca zamieszkania w Polsce albo nie mozna ustali¢ jego ostatniego miejsca zamieszkania w
Polsce albo wyjechat z Polski przed ukonczeniem 16 roku zycia i stale przebywa za granicg,
zaswiadczenie wydaje konsul.
Whniosek sktada osoba zainteresowana osobiscie sprawg. Wniosek mozna ztozy¢ takze za
posrednictwem polskich urzedéw konsularnych.

Opis Wymagane dokumenty:
1. Pisemne zapewnienie ztozone przed kierownikiem USC w Migjscu Piastowym,
2. Odpis aktu urodzenia,
3. W przypadku o0sdb, ktére pozostawaty wczesniej w zwigzku matzenskim - dowdd ustania
(odpis skrécony aktu zgonu lub odpis prawomocnego orzeczenia sgdu o stwierdzeniu zgonu lub
uznaniu za zmartego poprzedniego matzonka, odpis skrécony aktu matzenstwa
z adnotacjg o jego rozwigzaniu przez rozwdd albo odpis prawomocnego orzeczenia sgdu
0 rozwodzie), uniewaznienia (odpis skrécony aktu matzenstwa z adnotacjg o uniewaznieniu
matzenstwa albo odpis prawomocnego orzeczenia sgdu o0 uniewaznieniu matzenstwa) lub
nieistnienia tego matzenstwa (odpis prawomocnego orzeczenia sadu ustalajgcego nieistnienia
matzenstwa).
Zaswiadczenie wazne jest przez 3 miesigce liczac od daty wydania.

Szczegbtowy wykaz spraw zatatwianych w USC


http://miejscepiastowe.bip.krosoft.pl/upl/Podanie-zawarcie%20malzenstwa%20za%20granica.doc

Szczeg6towy wykaz spraw zatatwianych w USC

Zezwolenie na zawarcie 2004-01-22

matzenstwa przed

uptywem miesiecznego

okresu oczekiwania
Matzenstwo przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego nie moze by¢ zawarte przed uptywem
miesigca od dnia, kiedy osoby, ktére zamierzaja je zawrze¢, ztozyty kierownikowi urzedu stanu
cywilnego pisemne zapewnienie, ze nie wiedzg o istnieniu okolicznosci wytaczajgcych zawarcie
tego matzenstwa. Jednakze kierownik urzedu stanu cywilnego moze zezwoli¢ na zawarcie

Opis matzenstwa przed uptywem tego terminu, jezeli przemawiaja za tym wazne wzgledy.
Ze wzgledu na koniecznos¢ okreslenia waznych przyczyn niezbedny jest osobisty kontakt z
kierownikiem USC. Wnioskodawca sktada pisemne podanie wraz z uzasadnieniem.
Czas zatatwienia sprawy: niezwtocznie

Wydawanie odpiséw aktéw Podanie-akty stanu cywilnego 1.doc (38400 B) 2004-01-22
stanu cywilnego i
zaswiadczen
Z ksigg stanu cywilnego wydaje sie:
1) odpisy zupetne i skrécone aktéw stanu cywilnego,
2) zaswiadczenia o dokonanych w ksiegach stanu cywilnego wpisach lub o ich braku,
3) zaswiadczenia o zaginieciu lub zniszczeniu ksiegi stanu cywilnego.
Odpisy oraz zaswiadczenia wydaje sie na wniosek sadu lub innego organu panstwowego, osoby,
ktérej stan cywilny zostat w akcie stwierdzony, jej wstepnego, zstepnego, rodzehstwa, matzonka
Opis lub przedstawiciela ustawowego. Odpisy aktéw stanu cywilnego i zaswiadczenia o dokonanych w
ksiegach stanu cywilnego wpisach lub o ich braku moga by¢ réwniez wydane na wniosek innych
0séb, jezeli wykazg one w tym interes prawny oraz na wniosek organizacji spotecznej, jezeli jest
to uzasadnione celami statutowymi takiej organizacji i gdy przemawia za tym interes spoteczny.
Zaswiadczenie o zaginieciu lub zniszczeniu ksiegi stanu cywilnego moze by¢ takze wydane na
whiosek innych zainteresowanych oséb.

Wopisanie do polskich ksigg Wpis do ksiag zagr.aktu stanu cywilnego.doc (33792 B) 2004-01-26
stanu cywilnego aktu

stanu cywilnego

sporzadzonego za granica

(transkrypcja)
Whisaniu podlegaja akty urodzenia, matzehstwa zgonu sporzadzone za granica. Wpisanie
nastepuje na na wniosek osoby zainteresowanej lub z urzedu.
Transkrypcji dokonuje sie w formie decyzji administracyjne;.
Ovi Wymagane dokumenty:
pis .
- oryginalny dokument,
- jego ttumaczenie na jezyk polski.
Ze wzgledu na ztozono$¢ zagadnienia, zbieg przepiséw krajowych i zagranicznych,
réznorodnos¢ dokumentacji - konieczny kontakt osobisty.
Uzupetnienie aktu stanu 2004-01-26
cywilnego

Akt stanu cywilnego nie zawierajgcy wszystkich danych, ktére powinny by¢ w nim zamieszczone,
podlega uzupetnieniu.
Uzupetnienia dokonuje sie na wniosek zainteresowanych podmiotéw takich jak - sadu lub innego
organu pahstwowego, osoby, ktdrej stan cywilny zostat w akcie stwierdzony, jej wstepnego,
zstepnego, rodzenstwa, matzonka lub przedstawiciela ustawowego. uzupetnienia aktéw stanu
Opis cywilnego i zaswiadczenia o dokonanych w ksiegach stanu cywilnego wpisach lub o ich braku
moga by¢ réwniez wydane na wniosek innych osdb, jezeli wykazg one w tym interes prawny
oraz na wniosek organizacji spotecznej, jezeli jest to uzasadnione celami statutowymi takiej
organizacji i gdy przemawia za tym interes spoteczny. Uzupetnienia aktu stanu cywilnego
dokonuje sie w formie decyzji administracyjnej.

Sprostowanie aktu stanu 2004-01-26
cywilnego
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Opis

Odtworzenie aktu stanu
cywilnego

Opis

Uznanie dziecka

Opis

Nadanie dziecku nazwiska
meza matki

W akcie stanu cywilnego nie mozna dokonywaé zadnych zmian, chyba ze ustawa stanowi inaczej.
Mozna jedynie sprostowac oczywisty btad pisarski i to nalezy do wtasciwosci kierownika USC
(droga administracyjna).

Natomiast w przypadku btednego lub niescistego zredagowania aktu stanu cywilnego podlega
on sprostowaniu przez sad w postepowaniu nieprocesowym, na wniosek osoby zainteresowanej,
prokuratora lub kierownika urzedu stanu cywilnego.

Dla dokonania administracyjnego sprostowania aktu stanu cywilnego konieczny jest osobisty
udziat zainteresowanego podmiotu.

Administracyjne sprostowanie aktu stanu cywilnego dokonywane jest w formie decyz;ji
administracyjnej.

2004-01-26

1. Dotyczy aktu sporzadzonego w Polsce - w razie zaginiecia lub zniszczenia catosci lub czesci
ksiegi stanu cywilnego, odtwarza sie tres¢ aktu stanu cywilnego wraz ze wzmiankami
dodatkowymi na wniosek osoby zainteresowanej, organu panstwowego lub z urzedu.

W razie zaginiecia lub zniszczenia catosci lub czesci ksiegi stanu cywilnego, tres¢ odpisu aktu
wpisuje sie do ksigg stanu cywilnego na wniosek osoby zainteresowanej lub z urzedu, jezeli
istnieje odpis aktu.

Tres$¢ odtworzonego aktu wraz ze wzmiankami dodatkowymi oraz tres¢ odpisu aktu wpisuje sie
do ksiag stanu cywilnego urzedu stanu cywilnego miejsca sporzgdzenia aktu w zaginionej lub
zniszczonej ksiedze.

2. Dotyczy aktu sporzadzonego za granica - jezeli akt urodzenia, matzenstwa lub zgonu zostat
sporzadzony za granica, a uzyskanie odpisu aktu jest niemozliwe lub zwigzane z powaznymi
trudnosciami, mozna odtworzy¢ jego tres¢ na wniosek osoby zainteresowanej, organu
panstwowego lub z urzedu.

2004-01-29

Jezeli nie zachodzi domniemanie, ze ojcem dziecka jest maz jego matki, albo gdy domniemanie
takie zostato obalone, ustalenie ojcostwa moze nastapi¢ przez uznanie dziecka przez ojca.
Uznanie moze nastgpi¢ zaréwno w chwili sporzadzenia aktu urodzenia jak i po jego sporzadzeniu.
Mozna uznad dziecko nawet nie urodzone, jezeli zostato juz poczete (w tej sytuacji wymagane
jest ponadto zaswiadczenie lekarskie potwierdzajace stan cigzy). Uznanie dziecka nie moze
nastgpi¢ po jego Smierci, chyba ze dziecko pozostawito zstepnych. Jezeli dziecko jest matoletnie,
do jego uznania potrzebna jest zgoda matki. Jezeli matka nie zyje albo jezeli nie przystuguje jej
wtadza rodzicielska, albo jezeli porozumienie sie z matkg napotyka trudne do przezwyciezenia
przeszkody, zamiast jej zgody potrzebna jest zgoda ustawowego przedstawiciela dziecka. Do
uznania dziecka poczetego potrzebna jest zgoda matki. Do uznania dziecka petnoletniego
potrzebna jest jego zgoda oraz zgoda matki, chyba ze matka nie zyje albo porozumienie sie z nig
napotyka trudne do przezwyciezenia przeszkody.

Uznanie dziecka moze nastapi¢ przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego albo przed sadem
opiekunczym, a za granica - przed polskim konsulem lub osobg wyznaczong do wykonywania
funkcji konsula, jezeli uznanie dotyczy dziecka, ktérego rodzice sg obywatelami polskimi. W
razie niebezpieczenstwa grozacego bezposrednio zyciu ojca lub dziecka, uznanie dziecka moze
nastgpic takze przed notariuszem

Uzna¢ dziecko mozna w kazdym USC w Polsce bez wzgledu na miejsce jego urodzenia. Jezeli
jednak oswiadczenie o uznaniu dziecka zostato ztozone przed konsulem i dotyczy dziecka
urodzonego, wpisania takiego o$wiadczenia dokonuje sie w urzedzie stanu cywilnego miejsca
sporzadzenia aktu urodzenia, a dziecka poczetego, lecz nie urodzonego - w urzedzie stanu
cywilnego miejsca zamieszkania matki.

Wymagane dokumenty:

- dowdd osobisty biologicznego ojca i matki dziecka,

- gdy oswiadczenie o uznaniu dziecka sktadane jest w USC, w ktérym nie zostat sporzadzony akt
urodzenia dziecka, nalezy przedtozy¢ odpis zupetny aktu urodzenia dziecka,

- gdy matka dziecka jest rozwiedziona przedktada prawomocny wyrok rozwodowy (celem
ustalenia czy nie zachodzi domnienmanie pochodzenia dziecka od meza matki).

2004-01-29
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Opis

Zmiana imienia dziecka

Opis

Powrot do nazwiska
noszonego przed
rozwodem

Opis

Jezeli matka matoletniego dziecka zawarta matzenstwo z mezczyzna, ktéry nie jest ojcem
biologicznym tego dziecka, matzonkowie moga ztozy¢ przed kierownikiem USC o$wiadczenie, ze
dziecko bedzie nosito nazwisko meza matki. Jezeli dziecko ukonczyto lat trzynascie, do nadania
nazwiska meza matki potrzebne jest wyrazenie zgody przez dziecko osobiscie. Nadanie dziecku
nazwiska meza matki nie jest dopuszczalne, jezeli nosi ono nazwisko ojca, chyba ze nazwisko
ojca zostato nadane na podstawie sgdowego ustalenia ojcostwa. Oswiadczenie o nadaniu
dziecku nazwiska meza matki moze by¢ ztozone w kazdym USC. Konieczne jest osobiste
stawiennictwo w USC.

Wymagane dokumenty:

- dowdd osobisty matki dziecka i jej meza,

- odpis skrécony aktu matzenstwa

2004-01-30

Rodzice dziecka mogg w ciggu 6 miesiecy od daty sporzadzenia aktu urodzenia ztozy¢
kierownikowi urzedu stanu cywilnego pisemne o$wiadczenie o zmianie imienia (imion) dziecka
wpisanego do aktu w chwili jego sporzadzenia. Wasciwy do przyjecia oSwiadczenia o zmianie
imienia dziecka jest USC, w ktérym zostat sporzadzony akt urodzenia dziecka. Konieczne jest
osobiste stawiennictwo zaréwno matki jak i ojca dziecka.

Wymagane dokumenty:

- dowody osobiste matki i ojca dziecka.

2004-01-30

W ciggu 3 miesiecy od chwili uprawomocnienia sie orzeczenia rozwodu matzonek rozwiedziony,
ktory wskutek zawarcia matzenstwa zmienit swoje dotychczasowe nazwisko, moze przez
oswiadczenie ztozone przed kierownikiem USC powréci¢ do nazwiska, ktére nosit przed
zawarciem matzenstwa.

Oswiadczenie o powrocie do nazwiska noszonego przed zwarciem matzefiswa mozna ztozy¢ w
kazdym USC w Polsce.

Wymagane dokumenty:

- dowdd osbisty

- odpis skrécony aktu matzenstwa z adnotacjg o rozwodzie albo prawomocny wyrok rozwodowy.
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