RADA GMINY UCHWALA NR XXVII/170/2016
MIEJSCE PIASTOWE RADY GMINY MIEJSCE PIASTOWE

z dnia 29 wrzesnia 2016 r.

w sprawie wspélnej obslugi jednostek organizacyjnych Gminy Miejsce Piastowe
oraz likwidacji Osrodka Administracji Szkolnej w Miejscu Piastowym

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 i 2 oraz art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) oraz art. 11, art. 12 ust. 1
pkt 2, ust. 2, 3, 6 i 7 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 885 z p6zn. zm.) uchwala si¢, co nast¢puje:

§ 1. 1. W celu wspdlnej obslugi jednostek organizacyjnych Gminy Miejsce Piastowe, tworzy
si¢ z dniem 31 grudnia 2016 r. jednostke organizacyjng — Samorzagdowe Centrum Ustug Wspdlnych
w Miejscu Piastowym, zwang dalej ,,Centrum”.

2. Centrum bedzie prowadzito gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowej.

3. Siedziba Centrum miesci si¢ w Miejscu Piastowym przy ul. Dworskiej 14.

§ 2. Centrum jest jednostka obstugujaca w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446), prowadzaca wsp6lng obstuge nast¢pujgcych
jednostek organizacyjnych:
1) Dzienny Dom Pomocy ,,Senior-WIGOR” we Wrocance;
2) Gminny Zlobek im. Matki Anny Kaworek w Lezanach;
3) Szkota Podstawowa im. Benedykta Wierdaka w Glowience;
4) Szkota Podstawowa im. Tadeusza Ko$ciuszki w Lezanach;
5) Szkota Podstawowa im. Kazimierza Wielkiego w Rogach;
6) Szkota Podstawowa im. Swietego Jana Kantego w Targowiskach;
7) Szkota Podstawowa im. Stanistawy Grelli we Wrocance;
8) Szkota Podstawowa w Zalesiu;
9) Zespdt Szkot Publicznych w Miejscu Piastowym
- zwanych dalej ,,jednostkami obstugiwanymi”.

§ 3. W ramach wspélnej obstugi prowadzonej przez Centrum bedzie znajdowalo sie
realizowanie obowigzkéw jednostek obstugiwanych w zakresie obstugi administracyjnej, finansowe;j
i organizacyjne;.

§ 4. Ustala si¢ i nadaje Centrum statut okreslajacy szczegélowa organizacje, zakres zadan oraz
zasady dziatania Centrum, w brzmieniu stanowigcym zaltacznik do uchwaly.

§ 5. Centrum wyposaza si¢ w nastgpujace mienie:

1) cze$¢ nieruchomosci gruntowej oznaczonej dziatkami nr 602/3 nr 602/23, zabudowanej
budynkiem, w ktéorym mieszcza si¢ pomieszczenia bedgce siedzibg likwidowanego Osrodka
Administracji Szkolnej w Miejscu Piastowym, o lacznej powierzchni 0,44 ha, stanowigcej
wlasno$¢ Gminy Miejsce Piastowe, dla ktérej Sad Rejonowy w Krosnie prowadzi ksiege
wieczystg nr KS1K/00066244/5;



2) rzeczy ruchome przejete od zlikwidowanego Osrodka Administracji Szkolnej w Miejscu
Piastowym, niezbedne do utworzenia i funkcjonowania Centrum, okreslone w protokole
zdawczo-odbiorczym.

§ 6. 1. Z dniem 31 grudnia 2016 r. likwiduje si¢ gminng jednostke organizacyjng dzialajaca
w formie jednostki budzetowej pod nazwa Osrodek Administracji Szkolnej w Miejscu Piastowym.

2. Naleznosci i zobowigzania likwidowanego Osrodka Administracji Szkolnej w Miejscu
Piastowym przejmuje Centrum.

3. Mienie zlikwidowanego Osrodka Administracji Szkolnej w Miejscu Piastowym przekazuje
si¢ do Centrum, zgodnie z § 5.

§ 7. Pracownicy likwidowanego O$rodka Administracji Szkolnej w Miejscu Piastowym,
zgodnie z art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
z 2016 1. poz. 902) w zwigzku z art. 23' § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U.
72014 r. poz. 1502 z p6zn. zm.), staja si¢ pracownikami Centrum.

§ 8. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Woéjtowi Gminy Miejsce Piastowe.

§ 9. Z dniem 31 grudnia 2016 r. tracag moc:

1) uchwata Nr XXX/213/98 Rady Gminy Miejsce Piastowe z dnia 11 maja 1998 r. w sprawie
utworzenia O$rodka Administracji Szkolnej w Miejscu Piastowym oraz nadania Statutu;

2) uchwala Nr XXX1/224/98 Rady Gminy Miejsce Piastowe z dnia 18 czerwca 1998 r. w sprawie
zmian w Statucie O$rodka Administracji Szkolnej w Miejscu Piastowym;

3) uchwata Nr IX/81/99 Rady Gminy Miejsce Piastowe z dnia 25 sierpnia 1999 r. w sprawie zmian
w Statucie Osrodka Administracji Szkolnej w Miejscu Piastowym;

4) uchwata Nr XXXV1/271/02 Rady Gminy Miejsce Piastowe z dnia 11 lutego 2002 r. w sprawie
zmian w Statucie Osrodka Administracji Szkolnej w Miejscu Piastowym.

§ 10. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik

do uchwaty Nr XXVI1/170/2016
Rady Gminy Miejsce Piastowe
z dnia 29 wrze$nia 2016 r.

STATUT
Samorzadowego Centrum Uslug Wspélnych w Miejscu Piastowym

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Samorzagdowe Centrum Uslug Wspélnych w Miejscu Piastowym dziala na podstawie
obowigzujacego prawa, a w szczegolnosci:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446);

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.);

3) ustawy z dnia z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156
z pdzn. zm.);

4) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2016 r., poz. 1379 z p6zn. zm.);

5) ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 930 z pézn. zm.);

6) ustawy z dnia z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2016 r.
poz. 157);

7) niniejszego statutu.

2. llekro¢ w statucie jest mowa o:

1) Centrum — nalezy przez to rozumie¢ Samorzadowe Centrum Ustug Wspdlnych w Miejscu
Piastowym;

2) jednostkach obstugiwanych — nalezy przez to rozumie¢ Dzienny Dom Pomocy ,,Senior-WIGOR”
we Wrocance, Gminny Zlobek im. Matki Anny Kaworek w Ee¢zanach, Szkole Podstawowa
im. Benedykta Wierdaka w Glowience, Szkol¢ Podstawowa im. Tadeusza Kosciuszki w Lezanach,
Szkote Podstawowa im. Kazimierza Wielkiego w Rogach, Szkote Podstawowa im. Swietego Jana
Kantego w Targowiskach, Szkol¢ Podstawowa im. Stanistawy Grelli we Wrocance, Szkote
Podstawowa w Zalesiu i Zespol Szkoét Publicznych w Miejscu Piastowym;

3) Kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Samorzadowego Centrum Ustlug Wspolnych
w Miejscu Piastowym;

4) statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Samorzadowego Centrum Ustug Wspdlnych
w Miejscu Piastowym;

5) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miejsce Piastowe;

6) Wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Miejsce Piastowe;

7) Radzie Gminy — nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Gminy Miejsce Piastowe;

8) ustawie o systemie o$wiaty — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156 z p6zn. zm.);

9) ustawie o systemie informacji o§wiatowej — nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 15 kwietnia
2011 r. o systemie informacji o§wiatowej (Dz. U. z 2015 r. poz. 45 z pdzn. zm.);

10)Karcie Nauczyciela — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2016 r., poz. 1379 z pdzn. zm.);
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11) ustawie o pomocy spolecznej — nalezy przez to rozumied ustawe z dnia 12 marca 2004 r. 0 pomocy
spotecznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 930 z p6zn. zm.);

12) ustawie o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 —nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 4 lutego
2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2016 r. poz. 157);

13)Kodeksie pracy — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz.U. 22014 r. 1502 z p6zn. zm.);

14) ustawie o pracownikach samorzadowych — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902);

15) ustawie o finansach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.).

§ 2. 1. Centrum jest jednostka organizacyjna Gminy, nieposiadajacg osobowosci prawne;j,
dziatajaca w formie jednostki budzetowe;.

2. Centrum nosi nazw¢ — Samorzagdowe Centrum Ustug Wspolnych w Miejscu Piastowym.

3. Siedziba Centrum miesci si¢ w Miejscu Piastowym przy ul. Dworskiej 14 i jest miejscem
jego prowadzenia.

4. Obszarem dziatania Centrum jest teren Gminy Miejsce Piastowe.

5. Organem zalozycielskim i prowadzacym Centrum jest Gmina Miejsce Piastowe.

Rozdzial 2.
Cele i zadania Centrum

§ 3. 1. Podstawowym celem Centrum jest zapewnienie wspolnej obstugi administracyjnej,
finansowe;j i organizacyjnej jednostkom obstugiwanym.
2. Do zadan Centrum w zakresie obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej nalezy

W szczegolnoscei:

1) prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z zaméwieniami publicznymi;

3) prowadzenie sprawozdawczosci finansowej, budzetowej i statystyczne;j;

4) prowadzenie rachunkowosci;

5) prowadzenie rozliczen z Urzedem Skarbowym, Zakladem Ubezpieczen Spotecznych
i innymi instytucjami finansowymi;

6) prowadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiggowej;

7) organizowanie i prowadzenie obstugi bankowej, obstugi kasowej, prowadzenie ksiegowosci
syntetycznej i analitycznej;

8) sporzadzanie i organizowanie wyplat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw i 0s6b
zatrudnionych na podstawie uméw cywilnoprawnych w jednostkach obstugiwanych;

9) przygotowywanie danych do sprawozdan o sredniorocznym wynagrodzeniu nauczycieli;

10) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu;

11) obstuga funduszu $wiadczen socjalnych jednostek obstugiwanych zgodnie z opracowanymi
regulaminami;

12) przygotowywanie projektow zarzadzen Wojta, uchwal Rady Gminy w zakresie spraw
zwigzanych z prowadzong dzielnoscia, a takze projektow innych dokumentéw o charakterze
organizacyjnym;

13) prowadzenie zbiorczej bazy danych oswiatowych w zakresie wynikajacym z ustawy o systemie
informacji o$wiatowej;



14) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja obowiazku nauki, wynikajacych z art. 18 ust. 2
ustawy o systemie o$wiaty;

15) prowadzenie spraw zwigzanych z dowozeniem dzieci w zakresie wynikajacym z art. 14a ust. 3
iart. 17 ust. 3 ustawy o systemie oswiaty;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem pracodawcom kosztéw ksztalcenia
miodocianych pracownikéw na zasadach okreslonych w art. 70b ustawy o systemie o$wiaty;

17) organizowanie poboru naleznosci i wyplat §wiadczen w zakresie zadan realizowanych przez
jednostki obstugiwane.

Rozdzial 3.
Organizacja i zasady funkcjonowania Centrum

§ 4. 1. Centrum jest pracodawca w rozumieniu przepisOw prawa pracy.

2. Pracg Centrum kieruje Kierownik, ktory jest odpowiedzialny za catoksztatt jego dziatalnosci
i reprezentuje go na zewnatrz.

3. Kierownika zatrudnia i zwalnia Wéjt.

4. Wojt wykonuje wobec Kierownika czynnosci z zakresu prawa pracy oraz jest jego
zwierzchnikiem stuzbowym.

5. Pracownikéw Centrum, w tym inne osoby niezb¢dne do prawidlowego funkcjonowania
1 jednoczesnego realizowania zadan Centrum, zatrudnia i zwalnia Kierownik, ktory wykonuje
czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do oséb zatrudnionych w Centrum.

6. Kierownik moze wyznaczy¢, sposréd pracownikéw Centrum, osobg, ktora bedzie go
zastgpowala w czasie nieobecnosci, o czym informuje pisemnie Wéjta.

7. Kierownik, w zakresie kierowania Centrum, moze wydawac m.in. zarzadzenia, regulaminy
i instrukcje.

8. Kierownik dziala jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego mu przez Wojta.

§ 5. 1. Strukture organizacyjng Centrum tworza:
1) Kierownik;
2) Gléwny Ksiegowy
3) samodzielne stanowiska pracy:
a) Wieloosobowe Stanowisko ds. Finansowych;
b) Wieloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjno-Administracyjnych.
2. Szczegodlowa organizacj¢ wewngtrzng i zasady funkcjonowania Centrum okresla regulamin
organizacyjny nadawany przez Kierownika.
3. Do Kierownika oraz pracownikow zatrudnionych w Centrum maja zastosowanie przepisy
ustawy o pracownikach samorzadowych, Kodeksu pracy oraz wydane na ich podstawie przepisy
wykonawcze.

Rozdzial 4.
Majatek i gospodarka finansowa Centrum

§ 6. 1. Centrum gospodaruje przekazanym mu mieniem, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa.

2. Centrum dziala jako wyodrgbniona jednostka budzetowa, ktora prowadzi gospodarke
finansowg wedlug zasad okreslonych w ustawie o finansach publicznych.



3. Dzialalno$¢ Centrum, jako jednostki budzetowej, finansowana jest:
1) ze srodkéw budzetu panstwa;
2) ze $srodkéw budzetu Gminy;
3) ze $rodkdw pozabudzetowych.

4. Podstawg gospodarki finansowej Centrum jest plan finansowy opracowywany na kazdy rok
budzetowy przez Kierownika, bedacy planem dochodéw i wydatkdow, zgodny z kwotami dochodéw
i wydatkow budzetowych wynikajacymi z uchwaly budzetowej uchwalanej na dany rok budzetowy

przez Rade Gminy.
5. Centrum prowadzi rachunkowos$¢ w oparciu o obowigzujace przepisy prawa i sporzadza na

ich podstawie sprawozdawczos$¢ finansowa.
6. Centrum posiada odrebny rachunek bankowy.

Rozdzial 5.
Nadzér i kontrola

§ 7. Bezposredni nadzor i kontrole dzialalnosci Centrum sprawuje Rada Gminy i Wjt.

Rozdzial 6.
Postanowienia koncowe

§ 8. 1. Statut Centrum uchwala Rada Gminy.
2. Statut Centrum moze byé zmieniony uchwalg Rady Gminy, w trybie wlasciwym dla jego

uchwalenia.




