WOIJT GMINY

38-430 MIEJSCE PIASTOWE
wol- podkarpeckie _ ZARZADZENIE NR 15012015
WOJTA GMINY MIEJSCE PIASTOWE

z dnia 10 grudnia 2015 r.
w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu korzystania przez radnych Rady Gminy Miejsce
Piastowe oraz soltyséw Gminy Miejsce Piastowe ze stuzbowych tabletéw”
Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (Dz. U. 22015 r. poz. 1515) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,,Regulamin korzystania przez radnych Rady Gminy Miejsce
Piastowe oraz soltyséw Gminy Miejsce Piastowe ze stluzbowych tabletow”, w brzmieniu
okre$lonym zalgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Miejsce Piastowe.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2016 r.

gr Marek Klara



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 150/2015
Wdjta Gminy Miejsce Piastowe
z dnia 10 grudnia 2015 r.

Regulamin korzystania przez radnych Rady Gminy Miejsce Piastowe oraz soltysow
Gminy Miejsce Piastowe ze stuzbowych tabletow

§ 1. Stuzbowe tablety stanowiace wlasnos¢ Gminy Miejsce Piastowe, przekazywane
sg radnym Rady Gminy Miejsce Piastowe oraz sottysom Gminy Miejsce Piastowe w celu
zapewnienia im dostgpu do dokumentéw zwigzanych z pracami Rady Gminy Miejsce
Piastowe 1 jej komisji, poprzez sie¢ Internet.

§ 2. 1. Shuzbowy tablet, zwany dalej tabletem, przyznawany jest radnym oraz
soltysom na czas sprawowania przez nich mandatow.

2. W przypadku réwnoczesnego sprawowania funkcji radnego i sottysa przez jedng
osobg, przyshuguje tylko jeden stuzbowy tablet.

3. Przyznanie tabletu nastgpuje po podpisaniu przez radnego lub soltysa umowy
uzyczenia, zwanej dalej umowa, ktérej wzor stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.

4. Przekazanie tabletu nastgpuje po podpisaniu umowy i protokotu przekazania,
wedtug wzoru stanowigcego zaltacznik nr 2 do regulaminu.

5. Merytoryczng obsluge zwigzana z przekazaniem i obstuga tabletdw sprawuje
Referat Organizacyjno-Administracyjny Urzedu Gminy Miejsce Piastowe.

6. Tablet przekazuje si¢ radnemu lub soltysowi z obowigzkiem zwrotu.

§ 3. 1. Tablet przekazany radnemu lub sottysowi moze mieé¢ zainstalowane wylacznie
oprogramowanie, na ktore licencje posiada Gmina Miejsce Piastowe.

2. Czynnosci instalowania, aktualizowania oprogramowania oraz obshugge serwisowa
wykonuje informatyk bedacy pracownikiem Urzgdu Gminy Miejsce Piastowe.

§ 4. 1. Zwrot tabletu nastepuje po wygasni¢gciu mandatu radnego/sottysa, Iub
rozwigzaniu umowy uzyczenia, o ktérej mowa w § 2 ust. 3.

2. O rozwigzaniu umowy uzyczenia, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 informowany jest
Przewodniczacy Rady Gminy Miejsce Piastowe.

3. Przyjecia zwracanego tabletu dokonuje si¢ w formie protokolu zdawczo-
odbiorczego, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 3 do regulaminu.

4. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia tabletu, fakt ten wraz z opisem uszkodzenia
odnotowuje si¢ w protokole zwrotu.

5. W przypadku gdy uszkodzenie powstalo z winy bioragcego do uzywania, obcigzany
jest on kosztami naprawy.

§ 5. Ewidencje przekazywanych radnym oraz soltysom stuzbowych tabletéw prowadzi
pracownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego Urz¢du Gminy Miejsce Piastowe.

wo

mgr Marek Klara



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu

Umowa uzZyczenia nr...............

zawartawdniu ............... w Miejscu Piastowym pomiedzy:

1. Gming Migjsce Piastowe, reprezentowang prze€z ................. Wojta Gminy Miejsce
Piastowe — zwang dalej ,,UzZyczajacym”

a

2. P. ... , radnym(g) Rady Gminy Miejsce Piastowe/soltysem Gminy Miejsce Piastowe,
legitymujacym(a) si¢ dowodem 0sObiStym nr ...... .ccceeeveeennne ,

(PESEL.: ......... ) zamieszkalym(g) w .......... — zwanym(3) dalej ,,Bioragcym do uzywania” lub
»Blorgcym”,

zawarta zostata umowa o nast¢pujacej tresci:

§ 1. Uzyczajacy oswiadcza, ze jest wlascicielem i posiada na stanie majgtkowym
tablet — okreslony szczegdlowo w protokole przekazania.

§ 2. 1. Uzyczajacy przekazuje Biorgcemu do korzystania — uzywania tablet, a Biorgcy
przyjmuje go na czas sprawowania mandatu radnego Rady Gminy Miejsce Piastowe/sottysa
Gminy Miejsce Piastowe.

2. Przekazanie tabletu nastepuje w celu zapewnienia Biorgcemu dostgpu do
dokumentéw zwigzanych z pracami Rady Gminy Miejsce Piastowe i jej komisji poprzez sie¢
Internet.

3. Przekazanie tabletu nast¢puje po podpisaniu przez Bioragcego umowy i protokotu
przekazania, bedacego zatgcznikiem do niniejszej umowy.

4. Uzyczajacy ponosi wylacznie koszty transmisji danych realizowanej za
posrednictwem operatora $wiadczacego ustugi telefonii komérkowej dla Gminy Miejsce
Piastowe.

§ 3. 1. Biorgcy ponosi pelna odpowiedzialnoé¢ materialng za szkody powstale
w tablecie, jezeli powstaly one z jego winy.

2. Bioracy zobowigzany jest do niezwlocznego zglaszania Uzyczajacemu wszelkich
stwierdzonych usterek badz wad tabletu, jak réwniez nieprawidlowosci jego pracy lub
dziatania.

3. Bioracy zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia Uzyczajacego o fakcie
uszkodzenia lub utraty tabletu.

4. W przypadku uszkodzenia lub utraty tabletu na skutek przestgpstwa, Bioracy
zobowigzany jest zgtosi¢ ten fakt Policji oraz przedtozy¢ stosowny dokument Uzyczajacemu.

§ 4. Bioracy zobowiazuje si¢ do:
1) nalezytej dbalosci o przyznany mu tablet;
2) uzytkowania tabletu w sposob wlasciwy dla tego rodzaju sprzgtu elektronicznego;
3) uzytkowania tabletu w zalaczonym futerale;
4) nie udost¢pniania tabletu osobom trzecim;
5) zabezpieczenia tabletu przed dost¢pem o0s6b trzecich;
6) korzystania z oprogramowania zainstalowanego na przyznanym mu tablecie zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa;
7) nieinstalowania na tablecie Zadnego oprogramowania;



8) nieuruchamiania na tablecie oprogramowania innego, niZz zainstalowane przez
Uzyczajacego;

9) niepobierania, nieprzechowywania, nierozsylania ani nieudostepniania zadnych plikow,
co do ktérych moze zachodzi¢ podejrzenie naruszania praw autorskich ich dotyczacych;
10)nie podejmowania zadnych czynnosci, ktorych skutkiem moze byé nieuprawnione
dziatanie w sieci, jak w szczegblnosci np. skanowanie portéw, rozsylanie spamu,
uzyskanie nieautoryzowanego dostepu do zasobdéw, rozpowszechnianie szkodliwego kodu

itp. '

§ 5. 1. Umowa zostaje zawarta na czas sprawowania przez Bioragcego do uzywania
mandatu radnego/sottysa.

2. Umowa moze by¢ rozwiazana przed uplywem czasu, o ktérym mowa w ust. 1:
1) na podstawie porozumienia stron — w kazdym czasie;
2) za dwutygodniowym okresem wypowiedzenia. Wypowiedzenie nalezy dokonaé na pismie.

3. Uzyczajacy moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym poprzez zlozenie
stosownego oswiadczenia — w przypadku naruszenia przez Bioragcego do uzywania
postanowien umowy, w szczegdlnosci obowiazkéw okreslonych w § 4.

4, Biorgcy do uzywania zobowigzany jest zwrocic tablet z dniem rozwigzania umowy.
Wraz ze zwrotem tabletu sporzadza si¢ protokot zwrotu.

5. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia tabletu, fakt ten wraz z opisem uszkodzenia
odnotowuje si¢ w protokole zwrotu.

6. W przypadku gdy uszkodzenie powstalo z winy Bioracego do uzywania, jest on
zobowigzany do pokrycia kosztow naprawy.

§ 6. 1. W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowsa stosuje si¢ przepisy Kodeksu
cywilnego.

2. Wiasciwym do rozstrzygania sporow mogacych wynikngé w przedmiocie niniejsze;j
umowy jest sad powszechny wlasciwy dla siedziby Uzyczajacego.

3. Umowa zostala sporzagdzona w dwdch egzemplarzach, po jednym dla kazdej strony.

((Kontrasygnata Skarbnika)




Zatacznik Nr 2 do Regulaminu

Protokél przekazania tabletu z obowigzkiem zwrotu

Przekazujacy:

Urzad Gminy Miejsce Piastowe

Bioracy do uzywania:

imi¢ i nazwisko ......ccccveuene , Radny(a) Gminy Miejsce Piastowe/Soltys Gminy Miejsce
Piastowe

Czas przekazania:
od oo na czas pelnienia mandatu radnego/ soltysa.

1. Przedmiot przekazania tabletu:

marka i model ...................

NUMET SETYJNY .oevvrenerrneeanne

NUMeEr INWeNtarzowy ..........ce..eee...

warto$¢ brutto wg faktury (z}) ....................

adres MAC karty Wi-Fi ......ccccceece.e

AKCESOTIA: .viecveereerriereies cvesieereseessiees creeesveesaseesenas

.................................................................................................................................

(podpis osoby przekazujgcej) (data przekazania) (podpis biorgcego do uzywania)

mgr Marék Klara



Zatacznik Nr 3 do Regulaminu

Protokoél zwrotu tabletu

Zwracajacy:

imi¢ 1 nazZwisko .....ccccceveunnee.

Przyjmujacy:

imie i nazwisko ..........ccc.e..... - przedstawiciel Urzedu Gminy Miejsce Piastowe

Czas zwrotu:
podstawa zZwrotu: ........cceceeee.ee.

1. Przedmiot zwrotu - stuzbowy tablet:

marka i model ............c......

NUMET SETYJNY cveereervererenne

numer iNWentarzowy ............cc.e....

warto$¢ brutto wg faktury (zt) ......c.ce.nee.e.

adres MAC karty Wi-Fi ......c....c.......

AKCESOTIA: .oivereeeieiraaes crveverrerasrtenees ceereesssessneneanns

Uwagi dotyczace stanu przedmiotu zwrotu:

.....................................................................................................................................

................................................................................................................................

....................................................................................................

(podpis zwracajgcego) (podpis przyjmujgcego




