WwOJT GMINY
18-430 MIEJSCE PIASTOWE
woj. podkarpackie ZARZADZENIE Nr 67/2015
WOJTA GMINY MIEJSCE PIASTOWE
z dnia 30 kwietnia 2015 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Miejsce Piastowe

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 504/14 Wojta Gminy Miejsce Piastowe z dnia 26 wrzesnia 2014 r.
w sprawie Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Miejsce Piastowe, § 12 regulaminu
otrzymuje nast¢pujace brzmienie:

»§ 12. 1. Referatami oraz réwnorzednymi komoérkami organizacyjnymi kierujg
Kierownicy Referatéw oraz ich zastepcey.
2. W Urzedzie ustala si¢ nastepujace stanowiska kierownicze:
1) Zastgpca Wjta;
2) Sekretarz;
3) Skarbnik;
4) Kierownik Referatu Finansowo — Podatkowego (obowigzki petni Skarbnik);
5) Kierownik Referatu Organizacyjno — Administracyjnego (obowigzki pelni Sekretarz);
6) Kierownik Referatu Gospodarki Przestrzennej i Inwestycyjnej, Zastepca Kierownika
Referatu Gospodarki Przestrzennej i Inwestycyjne;j;
7) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego;
8) Kierownik Warsztatu, Zastepca Kierownika Warsztatu.
3. Do obowigzkéow pracownikdéw zatrudnionych na stanowiskach kierowniczych
w szczegolnoscei nalezy:
1) prawidtowe zorganizowanie pracy podlegtego Referatu;
2) nadzorowanie i kontrolowanie pracy podlegtych pracownikow;
3) sprawowanie kontroli zarzadczej w odniesieniu do podlegtych pracownikow;
4) ustalanie zakresoOw czynnosci oraz zastepstw dla podlegtych pracownikow;
5) dokonywanie oceny pracy podleglych pracownikéw oraz wystepowanie do Wojta
z wnioskami o ich wyrdznienie, awansowanie, ukaranie itp.;
6) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta, Zastgpce Wojta, Skarbnika lub
Sekretarza.
4. Kierownicy Referatow i ich zastepcy ponosza odpowiedzj ¢ za terminowe i zgodne
z przepisami zatatwianie spraw nalezacych do zakresu dziatauia podlegiych im Referatow.”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




