wOJT GMINY
18-430 MIEJSCE PIASTOWE
woj. podkarpackie

ZARZADZENIE NR 12/2014
WOJTA GMINY MIEJSCE PIASTOWE
z dnia 22 grudnia 2014 r.

w sprawie Regulaminu ramowych procedur udzielania zamowien na potrzeby

Gminy Miejsce Piastowe o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej rownowartos$ci
kwoty 30 000 euro

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.
(Dz. U. 22013 r. poz. 885 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.), art. 30 ust. 2 pkt 4
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pdzn. zm.)
oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z 23 grudnia 2013 r. w sprawie $redniego kursu
zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 1692) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ Regulamin ramowych procedur udzielania zamdwien na potrzeby Gminy
Miejsce Piastowe o wartosci szacunkowe] nie przekraczajgce] réwnowartosci kwoty
30 000 euro, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje wszystkich pracownikow Urzedu Gminy Miejsce Piastowe biorgcych
udziat w postgpowaniach o udzielanie zamoéwien oraz dokonujacych wydatkéw publicznych
nieobjetych przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.) do przestrzegania postanowien i procedur zawartych
w Regulaminie, o ktérym mowa w § 1 niniejszego zarzadzenia

§ 3. Nadzor nad przestrzeganiem niniejszego zarzadzenia sprawuje Skarbnik Gminy
Miejsce Piastowe.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 12/2014
Wojta Gminy Miejsce Piastowe
z dnia 22 grudnia 2014 r.

REGULAMIN

ramowych procedur udzielania zaméwien na potrzeby Gminy Miejsce Piastowe
o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro.

1.

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamowien na potrzeby Gminy
Miejsce Piastowe o wartoéci szacunkowej nie przekraczajacej réwnowarto$ci kwoty
30 000 euro

Zamowienia o warto$ci nieprzekraczajacej 30 000 euro wyrazonej w zlotych, zgodnie
z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. 22013 r. poz. 907 z p6zn. zm.), zwanej dalej ustawa pzp, zwolnione sg z obowigzku
stosowania przepisow tej ustawy, jednakze do tych zamoéwien nalezy stosowaé zasady
okreslone w niniejszym Regulaminie.

)

2)

3)

4)

5)

6)
7)
8)

9

. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

cenie — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ okreslong w art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow 1 ustug (Dz. U. z 2014 r. poz. 915)
dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych doébr,
w szczegbdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
lesingu;

ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktérych przedmiotem nie
sg roboty budowlane lub dostawy;

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane (Dz. U. z 2013 r. poz. 1409 z p6zn. zm.), a takze realizacj¢ obiektu
budowlanego w rozumieniu tej ustawy za pomocg dowolnych $rodkow, zgodnie
z wymogami okreslonymi przez zamawiajacego;

wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobg¢ prawng albo jednostke
organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia, ztozyla ofert¢ lub zawarta umowe w sprawie zamédwienia;
zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miejsce Piastowe;

kierownik zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Woéjta Gminy Miejsce Piastowe;
komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé poszczegoélne referaty oraz
samodzielne stanowiska pracy w Urzgdzie Gminy Miejsce Piastowe;

warto$¢ zaméwienia — jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug (kwota netto), ustalone przez zamawiajacego z nalezyta
starannoscig;

10) zaméwieniach — nalezy przez to rozumie¢ odplatne zakupy, ktérych przedmiotem sg

ustugi, dostawy lub roboty budowlane o wartosci nie przekraczajacej kwoty 30 000




euro, dokonywane na podstawie faktur, zlecenia lub umowy, zawierane migdzy
zamawiajacym a wykonawca zwanej dalej zaméwieniami;

11) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin ramowych procedur udzielania
zamdwieni o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty
30 000 euro;

12) wartos$¢ 30 000 euro — oznacza wyrazong w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro,
o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy pzp;

13) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra zapewnia najtansze
wykonanie przedmiotu zamowienia po zsumowaniu ceny oraz innych kosztow
zwigzanych z realizacja przedmiotu zamoéwienia np. koszt transportu, eksploatacji w
okresie uzytkowania itp.

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§2
Zasady Ogoélne

Zamowien dokonuje sie zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego, w granicach wydatkow,

ktore zostaty ujete w uchwale budzetowej oraz z zachowaniem zasad:

1) celowosci — co oznacza, ze zamowienie w danym czasie jest niezbegdne;

2) gospodarnosci — co oznacza, ze zaméowienie zostato dokonane w sposéb oszczedny;

3) legalnosci — co oznacza, ze udzielenie zamdéwienia nie jest sprzeczne z przepisami
prawa;

4) wyboru najkorzystniejszej oferty — nalezy przez to rozumieé¢ wybor oferty, ktoéra
zapewnia najtansze wykonanie przedmiotu zamoéwienia po zsumowaniu ceny oraz
innych kosztéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamowienia np. koszt transportu,
eksploatacji w okresie uzytkowania itp.

Zasady okre$lone w § 5 Regulaminu nie majg zastosowania do udzielania zamowien
dotyczacych usuwania awarii i skutkéw zdarzen losowych, materialéw eksploatacyjnych
do samochodow, artykutow biurowych, produktow spozywczych jesli jednorazowe
zamoOwienie nie przekracza rdéwnowartosci 10 000 euro, a catkowita warto$¢ w skali roku
nie przekracza rownowartosci 30 000 euro, co nie zwalnia pracownikow z oszczednego
wydatkowania $rodkéw publicznych.

Postanowienia ust. 1 nie maja zastosowania w przypadku szkolen pracownikow, badan

lekarskich, odpiséw z Krajowego Rejestru Karnego, wypisdw i wyrysow, odpisow z ksiag

wieczystych, kopii map zasadniczych, zakupu i przegladu sprzgtu pozarniczego za dopftata,
przegladu technicznego pojazdow, zakupu znakéw drogowych, ubezpieczen majgtkowych

i komunikacyjnych, ushug telefonicznych, ustlug dostgpu do internetu, prenumeraty

czasopism, ustug na obsluge prawna, opieke autorska nad programami komputerowymi,

ustug informatycznych.

Dla zamowien okreslonych w art. 67 ust. 3 pkt 1 ustawy pzp (dostawy wody

i odprowadzanie $ciekdéw, dostawy gazu z sieci gazowej, ciepla z sieci cieptowniczej, ustugi

przesylowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej, ciepta 1 paliw gazowych), ktérych

warto$¢ nie przekracza rownowartosci kwoty 30 000 euro, nie majg zastosowania zasady

Regulaminu, zamdwienia udziela si¢ jednemu wykonawcy Swiadczgcemu przedmiotowg

dostawe lub ustuge.



Decyzje w sprawie zakupu, dostawy, ustugi lub roboty budowlanej podejmuje Wo6jt Gminy
Miejsce Piastowe jako bezposredni przetozony pracownikéw merytorycznych.
Postepowanie w sprawie wylonienia wykonawcy zaméwienia prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamdwienia na podstawie ustnego polecenia
stuzbowego.

§3
Ustalenie warto$ci zamowienia

Przystepujac do udzielenia zamowienia, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego
realizacje ma obowigzek ustalenia jego wartosci z nalezyta starannoscia.

Jezeli zamoOwienie obejmuje réwnoczesnie roboty budowlane, dostawy i ushugi, to
zamoOwienie nalezy udzieli¢ na ten zakup, ktorego wartosciowy udzial w danym
zamoOwieniu jest najwickszy.

Jezeli zamowienie obejmuje dostawe i instalacje danego dobra lub rzeczy, to zamdwienie
nalezy udzieli¢ na dostawe.

Jezeli zamodwienie obejmuje roboty budowlane i dostawy, ktére sg niezbedne do ich
wykonania, to zaméwienie nalezy udzieli¢ na roboty budowlane.

Jezeli zamowienie obejmuje ustugi i roboty budowlane niezbedne do ich wykonania, to ich
zamoOwienia nalezy udzieli¢ na ustugg.

Po ustaleniu wartosci szacunkowej zamoéwienia, nalezy dokonaé kilku przestanek do
ktérych poza wartoscig zaméwienia nalezy zaliczy¢: rodzaj zamoOwienia, powtarzalnosé
w skali roku budzetowego, inne okolicznos$ci warunkujace zasadno$¢ wytaczania wydatku
srodkow publicznych, jako zamowienie o wartosci nie przekraczajacej réwnowartosci
30 000 euro. Oznacza to, ze warto$¢ zamowienia nie stanowi jedynego i wystarczajacego
uzasadnienia wylgczenia, a zamawiajacy powinien wskaza¢, iz jego dziatanie wynikajace
np. ze wzgleddéw organizacyjnych czy ekonomicznych nie narusza art. 32 ust. 2 ustawy pzp,
dotyczacego zakazu dzielenia zamowienia na czgscl oraz zanizania jego wartosci w celu
uniknigcia stosowania przepiséw ustawy pzp.

Do okreSlenia wartosci szacunkowe] zamowienia na roboty budowlane niezbedny jest
aktualny kosztorys inwestorski lub wstgpna wycena robot.

Przy wycenie szacunkowej ustug mozna wykorzysta¢ ceny jednostkowe, np. ceny
roboczogodziny, ceny wozokilometra, lub poréwnaé planowane zamoéwienia do
wykonanych juz zamoéwien o podobnym zakresie.

Ustalenie warto$ci danego zamowienia na kolejny rok budzetowy lub na kolejnych
12 miesiecy, moze by¢ przeprowadzone na podstawie udzielonych zaméwien tego samego
rodzaju w poprzednim roku budzetowym lub poprzednich 12 miesigcach.

§ 4
Zamowienia, ktorych warto$¢ nie przekracza réwnowartosci kwoty 7 000 euro

Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do zamdwien, ktorych wartosé
szacunkowa (netto) nie przekracza rownowartosci kwoty 7 000 euro.

W tym przypadku zamawiajacy dokonuje wyboru wykonawcy zgodnie ze swojg najlepsza
wiedza przestrzegajac przy tym zasad okreslonych w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych.




Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1 moga by¢ udzielane bez zachowania formy pisemne;.
Podstawg udokumentowania zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1, bedzie dokument
ksiegowy (faktura, rachunek itp.).

§5

Zamowienia, ktérych warto$¢ przekracza réwnowarto$¢ kwoty 7 000 euro, a nie
przekracza rownowartosci kwoty 10 000 euro

Dla zaméwien o wartosci szacunkowej od 7 000 do 10 000 euro stosowa¢ nalezy rozeznanie

cenowe.

Zamawiajacy moze nie stosowac niniejszego regulaminu w sytuacji, jezeli:

1) przewidziana do udzielenia dostawa lub ustuga zwigzana jest z dziatalnoscig tworcza
lub artystyczng;

2) w przypadku zaméwien podyktowanych stanem wyzszej koniecznosci, sita wyzsza
(np. potrzeba zapewnienia bezpieczenstwa lub cigglosci dziatania).

Zamawiajacy w przypadkach wymienionych w ust. 2 udziela zamowien wykonawcy

zgodnie ze swoja najlepsza wiedza, przestrzegajac przy tym zasad okreslonych w art. 44

ust. 3 ustawy o finansach publicznych, pomijajac postanowienia dotyczace zasad

rozeznania cenowego i zapytania ofertowego.

Przy zamoéwieniach od 7 000 do 10 000 euro pracownik merytorycznie odpowiedzialny za

Jego realizacjg po rozeznaniu cenowym sporzgdza zlecenie, na podstawie ktdrego nastapi

wykonanie zadania. Zlecenie zatwierdzane jest przez Wojta Gminy Miejsce Piastowe przy

kontrasygnacie Skarbnika Gminy Miejsce Piastowe (wzér zlecenia stanowi zatgcznik nr 1

do Regulaminu).

§6

Zamoéwienia, ktorych wartos$¢ przekracza réwnowartosé kwoty 10 000 euro, a nie
przekracza rownowartosci kwoty 30 000 euro

1. Dlazamowien o wartosci szacunkowej, ktorych rownowartos¢ przekracza kwoty 10 000
euro do kwoty nieprzekraczajacej réwnowartosci 30 000 euro nalezy stosowaé
zapytanie ofertowe.

2. Dlazamoéwien o wartosci szacunkowej, ktérych réownowartosé¢ przekracza kwoty 10 000
euro do kwoty nieprzekraczajgcej rownowartosci 30 000 euro pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za jego realizacj¢ wszczyna postgpowanie, zapraszajac do skladania
ofert taka liczbe wykonawcow (nie mniej niz dwoéch), prowadzacych dziatalnosé
gospodarcza stanowigcg przedmiot zamoéwienia, ktora zapewnia konkurencj¢ oraz
wybdr najkorzystniejszej oferty.

3. Ustalenie warto$ci zamoéwienia moze nastapi¢ po rozeznaniu cen rynkowych
telefonicznie lub wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe, a dla
robét budowlanych przez sporzadzenie wstepnej wyceny robdt lub kosztorysu
inwestorskiego.

4. Zaproszenie do sktadania ofert zamawiajgcy kieruje na pismie — z formg dostarczenia
do wyboru: drogg pocztows, poczta elektroniczng, za pomocg faxu lub w drodze
bezposredniego dorgczenia.

5. Wykonawcy sktadajg oferty w formie pisemnej lub elektronicznie.

6. Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia do skladania ofert.



7. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji ceny.

8. Podstawa udokumentowania udzielenia zamowienia na ushugi, roboty budowlane lub
dostawy jest umowa, podpisana pomig¢dzy zamawiajacym i wykonawca, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

9. Jezeli w postepowaniu zostanie zlozona jedna oferta to decyzj¢ podejmuje Wojt Gminy
Miejsce Piastowe po przeprowadzonych negocjacjach.

10. Przeprowadzenie postgpowania pracownik dokumentuje na druku stanowiacym
zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. Prawidlowo$¢ przeprowadzenia
postepowania oraz wybor najkorzystniejszej oferty zatwierdza Wojt Gminy Miejsce
Piastowe przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Miejsce Piastowe.

§7

Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ odstapienia za pisemng zgoda Wojta Gminy Miejsce Piastowe od
zasad opisanych w § 5 1 § 6 Regulaminu dokonania zamdwien po negocjacjach tylko
z jednym wykonawcg w nastgpujacych przypadkach:

1) krotki termin realizacji zamowienia;

2) zadania o specjalistycznym charakterze;

3) ograniczona liczba wykonawcow.




Zatacznik Nr 1 do Regulaminu

ZLECENIE NR ....

wykonania uslugi/roboty budowlanej

1. ZAMAWIAJACY: Gmina Miejsce Piastowe, ul. Dukielska 14, 38-430 Miejsce
Piastowe, NIP 684-238-01-30, REGON 370440583

2. WYKONAWCA: (nazwa, adres, nr wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej)

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA: (opis przedmiotu zaméwienia)

4. TERMIN WYKONANIA: (data odbioru ostatecznego lub daty odbioréow czesciowych
jezeli czynno$ci majg by¢ $wiadczone sukcesywnie)

5. WYKONAWCA nie moze powierzy¢ wykonania zlecenia osobie trzeciej

6. Za wykonanie czynno$ci WYKONAWCA otrzyma wynagrodzenie w wysokoscei:

7. Wynagrodzenie zostanie zaptacone przelewem na konto WYKONAWCY

Podpis pracownika prowadzacego POSIEPOWAINIE ... .. cciuiuiieiiniitieiiiiiiieniinieninene s

Kontrasygnata Skarbnika Gminy ..o,

Miejsce Piastowe, dnia .........c.coooeeieinininnn.

ZATWIERDZAM

Podpis Wéjta Gminy



Zatacznik Nr 2 do Regulaminu

NOTATKA

Z dnia .o w sprawie dokonania zamowienia o wartosci

szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ......ccovvtieiiiiiiiiieeiiiiereerieeeeseresinsesnannnens

1. Szacunkowa warto$¢ zamOwienia (NEt0) ......oveivriiti it
2. KIyteria WybOTU ... e

3. Data umieszczania ogloszenia na stronie internetowej i na tablicy ogloszen:

4, Wykonawcy zaproszeni do ztozenia oferty:

L.P. | Dane wykonawcy Data zlozenia oferty | Cena (z1) brutto | Uwagi

5. Informacja o prowadzonych negocjacjach ............cooiiiiiiiiiiiiii
6. Wybrano oferte najkorzystniejsza sposrdd spelniajacych wszystkie wymagania
i warunki okre$lone w zapytaniu ofertowym:
Q) NAZWA WYKONAWCY .ottt e e e et
D) CONAMEILO L vttt ettt ettt et
o) T S1=) 11 W o) Lo Pt
d) cena brutto (SFOWIIE) ...uvuine i

7. Postgpowanie uniewaznione poniewaz (wskaza¢ powody) ...

e Dzial ...



o Rozdzial .....................

e Paragraf......................
Sporzadzit ...
Kontrasygnata Skarbnika Gminy .............coovieiiiiiiiiiiiin .,

Podpis pracownika prowadzacego pOStEPOWENIE .. ...veirueiiiiiitiai e eieeaeans

ZATWIERDZAM

Podpis Wojta Gminy






