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ZARZADZENIE NR 64/2011

WOJTA GMINY MIE]JSCE PIASTOWE
z dnia 4 kwietnia 2011 r.

w sprawie zasad opracowania arkuszy organizacji szkdf, dla ktérych organem

prowadzacym jest Gmina Miejsce Piastowe, w roku szkolnym 2011/2012.

Na podstawie art. 30 ust. 1 1 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 t. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nt 142, poz. 1591 z pdzn. zm.), art. 5 ust. 5, art. 5a, art. 5c pkt 3 oraz
art. 34 a ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie os$wiaty (Dz. U. z 2004 r.
Nr 256, poz. 2572 z pézn. zm.) oraz § 10 zalacznika nr 2 do rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz

publicznych szkét (Dz. U. Nt 61, poz. 624 z pdzn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§1.
Ustala si¢ zasady opracowania arkuszy organizacji szkol, dla ktérych organem
prowadzacym jest Gmina Miejsce Piastowe, na rok szkolny 2011/2012,

w brzmieniu stanowigcym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Wojta Gminy Miejsce Piastowe.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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1.

Zalacznik

do zarzadzenia nr 64/2011
Wéjta Gminy Miejsce Piastowe
z dnia 4 kwietnia 2011 r.

Procedury zatwierdzania

arkuszy organizacji pracy publicznych szkot na terenie

gminy Miejsce Piastowe na rok szkolny 2011/2012

§1

Dyrektorzy szko6t przedkladaja Wéjtowi Gminy Miejsce Piastowe w terminie nie pdzniej

niz do 30 kwietnia 2011 r.:

1). dwa egzemplarze arkusza organizacji szkoly zinformacja o zaopiniowaniu go

przez rade pedagogiczna wraz z zalacznikami (wg zalaczonych wzoréw)

a.

b.

™

5o0R

1.

szkolne plany nauczania na poszczegolne etapy edukacyjne

plany nauczania na dany etap edukacyjny dla klas Iaczonych,
z uwzglednieniem ramowych planéw nauczania

wykaz kadry pedagogicznej (kwalifikacje 1 nauczane przedmioty)
Informacj¢ o indywidualnych zajeciach rewalidacyjnych

Informacj¢ o indywidualnym nauczaniu

Informacj¢ o wezesnym wspomaganiu rozwoju dziecka

Informacj¢ o indywidualnych zajeciach rewalidacyjno-wychowawczych
Informacj¢c o dodatkowych zajeciach finansowanych przez Organ
Prowadzacy

Informacje¢ o przeznaczeniu godzin wynikajacych z art. 42 ust. 2 Ustawy
Karta Nauczyciela

Informacj¢ o liczbie godzin przeznaczonych na zajecia dla ucznidw
o szczegoblnych potrzebach edukacyjnych

Informacje o nauczycielach przystepujacy do postepowan kwalifikacyjnych
lub egzaminacyjnych

Informacje o pracownikach administracji i obstugi

Otgan Prowadzacy zatwierdza arkusz organizacji pracy szkoly w terminie do 25 maja

2011 1.



3. Przy planowaniu organizacji pracy szkoly nalezy uwzglednic obowiazujace przepisy

prawa, a w szczegolnosct:

)

2).

3).

4).

5).

6).

7).

).

9.

Ustawa z dnia 7 wrzeénia 1991r. o Systemie Oswiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256 poz.
2572 ze zmianami )

Ustawa z dnia 26 styczmia 1982 r. Karta Nauczyciela ( Dz. U. z 2006r. Nt 97 poz.
647 ze zmianami)

Rozporzadzenie MENIS z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych plandéw
nauczania w szkolach publicznych (Dz. U. Nr 15, poz. 142, ze zmianami)
Rozporzadzenie MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutéw
publicznego przedszkola oraz publicznych szkél (Dz. U. Nr 61, poz. 624 ze
zmianami)

Rozporzadzenie MENIS z dnia 9 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw
prowadzenia dzialalnosci innowacyjnej 1 eksperymentalnej przez publiczne szkoly
1 placéwki (Dz. U. Nr 56 poz. 5006)

Rozporzadzenie MEN z dmia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie sposobu nauczania
szkolnego oraz zakresu treci dotyczacych wiedzy o zyciu seksualnym czlowieka,
o zasadach $wiadomego 1 odpowiedzialnego rodzicielstwa, o wartosci rodziny,
zycia w fazie prenatalnej oraz metodach 1 $rodkach swiadomej prokreaciji
zawartych w podstawie programowej ksztalcenia ogdlnego (Dz. U. Nr 67 poz.
756 ze zmianami)

Ustawa z dnia 18 stycznia 1996 r. o kulturze fizycznej (Dz. U. z 2007 r., Nr 226,
poz. 1675 ze zmianami )

Rozporzadzenie MENIS z dnia 20 lutego 2004 r. w sprawie warunkéw 1 trybu
przyjmowania uczniéw do szkot publicznych oraz przechodzenia z jednych typow
szk6t do innych (Dz. U. z 2004 r. Nr 26, poz. 232 ze zmianami )

Rozporzadzenie MEN z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie zasad udzielania
iotganizacji pomocy psychologiczno — pedagogicznej w  publicznych

przedszkolach, szkolach i placéwkach (Dz. U. z 2010 r. Nr 228, poz. 1487)

10).Rozporzadzenie MENIS z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunkéw 1 sposobu

organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly 1 placéwki krajoznawstwa

1 turystyki (Dz. U. Nr 135, poz. 1516)

11).Rozporzadzenie MEN z dnia 17 listopada 2010r. w sprawie warunkow

organizowania ksztalcenia, wychowania 1 opieki dla dzieci i mlodziezy

niepelnosprawnych oraz niedostosowanych spolecznie w przedszkolach,



szkolach 1 oddziatach ogoélnodostepnych lub integracyjnych (Dz. U. z 2010r. Nt
228, poz. 1490).
. Dyrektor, planujac organizacje pracy szkoly, uwzglednia lokalne potrzeby
1 uwarunkowania, a przy zatrudnianiu nowych pracownikéw bierze w pierwszej kolejnosci
pod uwage nauczycieli (w trybie art. 18 Karty Nauczyciela). Zatrudnianie nowych
nauczyciell mozliwe jest w przypadku, gdy Wojt lub dyrektorzy szkél nie zglosza
pracownikéw tracacych prace.
. Nauczanie indywidualne oraz zaj¢cia pozalekeyjne nie moga stanowié pensum nauczyciela
i nalezy je planowac jako godziny ponadwymiarowe.
. Aneks nr 1 obowigzujacy od 1 wrzesnia 2011r., uwzgledniajacy wszelkie zmiany
w planowanej organizacji szkoly nalezy zlozy¢ wraz z obowigzujacymi dokumentami
w terminte nie przekraczajacym 5 wrzesnia 2011r.
. W przypadku kolejnych zmian w trakcie roku szkolnego, do pisma przewodniego nalezy
dolaczy¢ niezbedne dokumenty potwierdzajace koniecznosé zmiany, uzyskaé akceptacje
1 przedlozy¢ stosowny aneks.
. Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoly, powstale w trakcie roku szkolnego, nalezy
zglasza¢ do akceptacji niezwlocznie, na co najmniej 5 dni przed data wprowadzania
zmian.
. Niedopuszczalne jest przediozenie do zatwierdzenia aneksu po dacie obowiazywania
zmian.
§2

. Liczbe zaj¢¢ swiethcowych planowac na poziomie roku ubieglego.
. W szkolach (zespole) liczacych powyzej 300 uczniéw tworzy sig etat bibliotekarza.
1). Jezeli liczba uczniéw jest mniejsza, to etat bibliotekarza tworzy si¢ wg klucza: na

10 uczniow - 1 godz.
. W szkolach (zespole) liczacych powyzej 350 uczniéw tworzy si¢ etat pedagoga szkolnego.
1). Jezeli liczba uczniéw jest mniejsza, to etat tworzy si¢ etat pedagoga wg klucza: na

25 uczniéw - 1 godz.
. W szkotach podstawowych z oddzialami przedszkolnymi powyzej 350 uczniow tworzy
si¢ etat logopedy. Jezeli liczba uczniéw jest mniejsza, to etat logopedy tworzy sie wg
klucza:

1). Od 200 do 350 uczniow 10 godz.

2). Od 100 do 200 uczniéw 5 godz.

3). Do 100 uczniow 2 godz.



§3
. Liczba uczniéw w oddziale powinna wynosi¢ co najmniej 15 1 nie wigcej niz 30.
. Utworzenie oddzialow z mniejsza liczba uczniéw, w uzasadnionych przypadkach, tylko za
zgoda Organu Prowadzacego.

§ 4
. Podzial na grupy na zajeciach z informatyki 1 jezykéw obcych nastepuje w oddziatach
liczacych powyzej 24 uczniéw.
Zajecia wychowania fizycznego sa prowadzone w grupach liczacych od 12 do 26
uczniéw.

§5
Szkole, zespolom placowek przystuguje lmit etatéw  pracownikéw niebedacych
nauczycielami, uzalezniony od liczby ucznidéw, powierzchni uzytkowej szkoty.
Liczbe etatéw administracyjno-obslugowych nalezy planowaé zgodnie z zalozeniami roku

ubieglego.
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GIMNazjum w .....cccoeeveevcrncnnce OO OO OO URUIOPROHRRO

SZKOLNY PLAN NAUCZANIA - GIMNAZJUM

wgor nr 3

rok szkolny 2011/2012

KLASA 1 KLASA 11 KLASA II1
wangu WQGWNQJD@ r. szkolny | r. szkolny | r szkolny |Razem r. szkolny | r. szkolny | r. szkolny | Razem | r szkolny | r.szkolny | r.szkolny | Razem
2011/12 2012/13 2013/14 2010/11 2011/12 | 2012/13 2009/10 2010/11 2011/12
Jezyk polski

Jezyk obcy nowozytny

Drugi jezyk obey nowozytny

Muzyka

Plastyka

Historta

Wiedza o spoleczeristwie

Geografia

Biologia

Chemia

Fizyka

Matematyka

Informatyka

Wychowanie fizyczne

Edukacja dla bezpieczenstwa

Zajgcna artystyczne

Zajgcia techniczne

Godzina z wychowawca

Razem

Religia/Etyka

Godziny  do  dyspozycii | a*
dyrcktora b*

Laczna L. godzin zaj¢¢ edukacyjnych

a— liczba godzin przeznaczonych na obowiazkowe zajecia edukacyjne

b — liczba godzin przeznaczonych na dodatkowe zajgcia edukacyjne ( nazwy zajed), o ktérych mowa w § 2 ust. 5 rozporzadzenia w sprawie ramowych planéw nauczania

/miejscowos¢ 1 data/

pieczed 1 podpis dyrektora




wzor nr4

Nazwa szkoly
Wykaz kwalifikacji nauczycieli
Lp Imie i nazwisko Staz Kwalifikacje Inne kwalifikacje | L. godzin Nauczane
nauczyciela pracy zawodowe ** zawodowe* przedmioty/

prowadzone zajecia

** Informacja o kwalifikacjach zawodowych powinna zawiera¢ okreslente:

- poziomu wyksztalcenia (mgr konkretnego przedmiotu, licencjat konkretnego przedmiotu),

- posiadanego przygotowania pedagogicznego,

- kwalifikacji kierunkowych do zaje¢ edukacyjnych uzyskanych poprzez doksztalcanie.

* Informacja o innych kwalifikacjach zawodowych powinna zawiera¢ okreslenie:

zachowanych kwalifikacji zawodowych,

kwalifikacji uznanych za zblizone.

mgr |

phk Klar:




wg0r nr 5

Informacja o indywidualnych zajg¢ciach rewalidacyjnych
w roku szkolnym 2011/2012
organizowanych na podstawie § 3 ust. 2 oraz § 2 ust.10 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
1Sportu z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych
a takze § 4 ust.1 pkt4 rozporzadzenia MENIS z dnia 18 stycznia 2005 r. w sprawie warunkow
organizowania ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mlodziezy niepelnosprawnych oraz

niedostosowanych spolecznie w przedszkolach, szkolach 1 oddzialach ogélnodostepnych lub

integracyjnych.
Imi¢ 1 nazwisko Rodzaj zajec Tygodniowa Imi¢ 1 nazwisko Kwalifikacje
ucznia rewalidacyjnych* l. godzin | nauczyciela/nauczycieli
prowadzacych zajecia
(data ) ( podpis dyrektora )

* Rodzaj zaj¢¢ rewalidacyjnych powinien by¢ ustalony z uwzglednieniem wskazan poradni
psychologiczno-pedagogicznej oraz zgodnie z zapisami § 3 ust. 2 rozporzadzenia MENIS
z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych
z pzn. zmianami oraz rozporzadzenia MENIS z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie zasad
udzielania 1 otganizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w  publicznych

przedszkolach, szkolach i placoéwkach.

mgr M¥jfek Klara 10




Informacja o indywidualnym nauczaniu

w3or nr 6

1. Imie 1 NAaZWISKO UCZIMA. . oot e ettt et e e e et et e ete e ee e eee

2 K aSa. ot e et e e eraa e e e

3. Plan indywidualnego nauczania ( wg wzoru )

Nazwa zaj¢c

edukacyjnych

Tygodniowa
liczba godzin

Imi¢ 1 nazwisko nauczyciela

prowadzacego zajecia

Kwalifikacje

* W przypadku ucznia obje¢tego nauczaniem indywidualnym, posiadajacego réwnoczesnie

orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, zalaczy¢ nalezy dodatkowo kserokopie tego

orzeczenia i informacj¢ o indywidualnych zaj¢ciach rewalidacyjnych.




wor nr 7

Informacja o wczesnym wspomaganiu rozwoju dziecka

1. Imig 1 NAZWISKO dZIECKA covvvvvieiiiie ettt s e see e eas e e

2 WHEK AZIECKA oottt ee e e e et e e e e e e e e e e eees s e e s eenenen

3. Informacja na temat wczesnego wspomagania (Wg wzoru)

Lp. Czlonkowie zespotu

wczesnego wspomaganja

Posiadane kwalifikacje

Zajgcia realizowane

z dzieckiem i jego rodzing

Rodzaj zajec Liczba godzin

/data/

/podpis dyrektora/

* W zalaczeniu kserokopia opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej o potrzebie wczesnego

wspomagania.

12




INFORMACJA

na temat indywidualnych zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych,

wor nr 8

organizowanych na podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej

z dnia 30 stycznia 1997 1. w sprawie zasad organizowania

zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych dla dzieci 1 mlodziezy

uposledzonych umyslowo w stopniu glebokim
(Dz. U. Nr 14 poz.76)

Imie
i nazwisko

dziecka

Rok

urodz.

Tygodniowa liczba
godzin zajeé
rewalidacyjno-

wychowawczych

Nazwisko
nauczyciela

prowadzacego zajecia

Kwalifikacje
prowadzacego/
prowadzacych

zajecla

* W zalaczeniu:

kserokopia orzeczenia

o potrzebie zajeé rewalidacyjno-wychowawczych.

poradni  psychologiczno-pedagogiczne;j

13

mgr Matpk Klara




wzor nr 9

Informacja
o zwickszentu przez organ prowadzacy szkole liczby godzin zajec edukacyjnych na podstawie
§ 2 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1Sportu z dnia 12 lutego 2002 roku

w sprawie ramowych planéw nauczania w szkolach publicznych (Dz. U. Nt 15, poz. 142 z pdzn. zm.)

roku szkolnym 2011/2012
Rodzaj zajec Tygodniowa Oddziat
liczba godzin
(data ) ( preczec 1 podpis dyrektora)
W J T

mgr M k Klare

14



INFORMACJA

na temat przeznaczenia godzin wynikajacych

z art. 42 ust. 2 Ustawy Karta Nauczyciela

wzor nr 10

Lp. | Zajecia edukacyjne | Klasa/grupa | Imiginazwisko nauczyciela | Tygodniowa | Roczna

1. godz. 1. godzin
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
1.

W J T
mgr ek Klara

15




wdrnr 11

Informacja

o nauczycielach przystepujacy do postepowan kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych
w roku szkolnym 2011/2012

Lp.| Imie1nazwisko Posiadany stoptenn | Przewidywany termin zlozenia wnioskéw o
nauczyciela awansu zawodowego | podjecie postgpowania kwalifikacyjnego lub
egzaminacyjnego
1. |
2.

rer Ain-ok Klara 6



Przykladowy ramowy plan

nauczania w klasach taczonych (SP Widaczu)

w0r nr 12

I etap edukacyjny (wariant taczenia oddz. przedszkolnego z k1. I 1 kl. IT z IIT)

Klasy 0+1 IT + II1 l. godz. w 3-
0 0+1 1 il T+ 1 letnim okresie
oddzielnie | lacznie | oddzielnie | oddzielnie | lacznie | oddzielnie nauczania
Eidukacja wezesnoszkolna 11 (14) 6 9 (11) 9 25 w oddziale ,,0”’
60w k1. 1-TII
Jezyk obcy
Edukacja polonistyczna
Tdukacja matematyczna
Tdukacja przyrodnicza
Fdukacja spoleczna
Edukacja muzyczna
Edukacja plastyczna
(Zajccia komputerowe
Wychowanic fizyczne
Religia/etyka - 2) - 1 (1) 1 2x 30 min.

w oddziale ,,0”

Godz. do dyspozycji
dyrektora

17




Informacje

wgor nr 14

o liczbie godzin przeznaczonych na zajecia dla uczniéw o szczegdlnych potrzebach edukacyjnych w roku szkolnym 2011/2012

Ip | Rodzaj zajec

Liczba

ucznidow*

Tygodniowa
liczba godz.

Imie 1 nazwisko nauczyciela (stanowisko 1 wymiar zatrudnienia)

W tym z art. 42

W tym w etacie

W tym ponadwymiarowe

1. | Zajecia rozwijajace uzdolnienia

Zaj¢cia dydaktyczno-wyréwnawcze

Zajecia korekcyjno-kompensacyjne

Zajecia logopedyczne

Zajgcia socjoterapeutyczne

Sl A Bl Bl B

Zajgcia inne o charakterze

nmhwmv OEJ\‘ONHJNB

*okresli¢, na jakiej podstawie zakwalifikowano dziecko jako ,,0 szczegélnych potrzebach edukacyjnych”:

ORZ - orzeczenie

OP — opinia

OB. — obserwacja nauczyciela (z podaniem klasy przy zajeciach wyréwnawczych 1 rozwijajacych uzdolnienia)




Przyktadowy ramowy plan

nauczania w klasach laczonych (SP w Widaczu)

IT etap edukacyjny — klasy laczone (wariant taczenia kl. TV z V)

wzor nr 14

Lp. Liczba godzin
Obowiazkowe zaj¢cia vV +V VI tygodniowo
edukacyjne v vV+v v w trzyletum
oddziel- | lacznie | oddziel- okresie nauczania
nie nie
(1)
1. |Jezyk polski 16
2. | Historia 1 spoleczenstwo 4
3. |Jezyk obcy nowozytny 8
4. | Matematyka 12
5. | Przyroda 9
6. |Muzyka 2
7. |Plastyka 2
8. |Technika 2
9. | Informatyka 2
10. | Wychowanie fizyczne tworzy si¢ grupy od 12 do 26 uczniéw 12
(4 h dla grupy w tygodniu)
11. | Godziny z wychowawca - 1) - 1 3
12. |Religia / Etyka 1 (1) 1 2 6
13. | Godziny do dyspozycji 9 9
dyrektora
Razem 87

mgr Ma
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Przykladowy ramowy plan

nauczania w klasach laczonych (SP we Wrocance)

I etap edukacyjny (wariant laczenia kl. Iz kl. II)

Klasy

I+1I

1
oddzielnie

I+11

tacznie

1I
oddzielnie

I

L. godz. w 3-letnim

okresie nauczania

Iidukacja wezesnoszkolna

9

(1)

11

20

60

Jezyk obey

lidukacja polonistyczna

Edukacja matematyczna

Fdukacja przyrodnicza

Edukacja spoteczna

Fdukacja muzyczna

Edukacja plastyczna

Zajgcia komputerowe

Wychowanie fizyczne

Religia/etyka

1

Godz. do dyspozycji
dyrektora

wdr nr 15

19



Przeliczniki do sprzatania

1 m2 powierzchni klasy 1,2

1 m2 powierzchni pracownt 1,2

1 m2 powierzchni korytarzy 1

1 m2 powierzchni sali
gimnastyczne) 1

1 m2 powierzchni kuchni,

stotoéwki 1,3

1 m2 powierzchni pozostalych 1

1 m2 powierzchni sanitariatow 2

Ogolna powierzchnia do sprzatania na 1 sprzataczke wynosi 500- 700 m
Ogolna powierzchnia do sprzatania na 1 wozna szkolna wynosi 400- 500

intendent

pomoc kuchenna

do 50 positkéw - 1/2 etatu

od 50 - 100 positkéw 1/2 etatu

od 50 - 100 positkéw 3/4 etatu

od 100 - 150 positkow 1 etatu

powyzej 100 positkdéw - 1 etatu

powyzej 150 positkéw - na kazde

nastepne 75 positkoéw 1 etat

mgr _M.{ ek Klara
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