ZARZADZENIE NR 416/2021
WOJTA GMINY MIEJSCE PIASTOWE

z dnia 11 marca 2021 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci nie przekraczajgcej
130 600 zlotych

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. 22020 . poz. 713 z pdzn. zm.) art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych
z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.) w zwiazku z art. 2 ust.1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z
pdzn. zm) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ Regulamin udzielania przez Gming Miejsce Piastowe zaméwien
publicznych o wartosci nie przekraczajacej 130 000 zlotych, w brzmieniu okreslonym jak w
zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.1. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Miejsce Piastowe
biorgcych udzial w postepowaniach o udzielanie zamdéwien oraz dokonujacych wydatkow
publicznych nieobjetych przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych do przestrzegania postanowien i procedur zawartych w Regulaminie, o ktérym
mowa w § | niniejszego zarzgdzenia.

2) Regulamin, o ktéorym mowa w ust. 1 nie obejmuje zamoéwien udzielanych przez
jednostki organizacyjne Gminy Miejsce Piastowe.

§ 3. Traci moc:

1) Zarzadzenie Nr 12/2014 Wéjta Gminy Miejsce Piastowe z dnia 22 grudnia 2014 r. w
sprawie Regulaminu ramowych procedur udzielania zamoéwien na potrzeby Gminy
Miejsce Piastowe o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci kwoty
30 000 euro;

2) Zarzadzenie Nr 163/2016 W¢jta Gminy Miejsce Piastowe z dnia 1 lutego 2016 r. o
zmianie zarzgdzenia w sprawie Regulaminu ramowych procedur udzielania zamowien
na potrzeby Gminy Miejsce Piastowe o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej
rownowartosci kwoty 30 000 euro

3) Zarzadzenie Nr 102/2019 W¢jta Gminy Miejsce Piastowe z dnia 1 sierpnia 2019 r. o
zmianie zarzgdzenia w sprawie Regulaminu ramowych procedur udzielania zamdowien
na potrzeby Gminy Miejsce Piastowe o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej
rownowartosci kwoty 30 000 euro;

4) Zarzadzenie Nr 173/2020 Wgjta Gminy Miejsce Piastowe z dnia 20 stycznia 2020 r. o
zmianie zarzgdzenia w sprawie Regulaminu ramowych procedur udzielania zamowien
na potrzeby Gminy Miejsce Piastowe o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej
rownowartosci kwoty 30 000 euro;

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 416/2021
Wéjta Gminy Miejsce Piastowe
z dnia 11 lutego 2021 r.

Regulamin

udzielania zamoéwiefi publicznych o warto$ci nie przekraczajacej 130 000 zlotych

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. llekro¢ w niniejszym Regulaminie udzielania zamowien publicznych, zwanym dalej

Regulaminem, jest mowa o:

1.
2.

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Miejsce Piastowe;

Komoérce - nalezy przez to rozumie¢ poszczegdlne referaty merytoryczne oraz
samodzielne stanowiska pracy Zamawiajacego;

Kierowniku komorki - nalezy przez to rozumie¢ osobe odpowiedzialng za stosowanie
i egzekwowanie stosowania przepisow Regulaminu w powierzonej Komoéree;
Pracowniku upowaznionym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika komorki, ktory
jest odpowiedzialny za przeprowadzenie odpowiednio procedury uproszczonej lub
pelnej. celem udzielenia zamoéwienia;

Wykonawcey - nalezy przez to rozumie¢ podmiot sktadajacy oferte w postepowaniu
prowadzonym przez Zamawiajacego, ktorego celem jest udzielenie zamowienia;
OPZ - nalezy przez to rozumie¢ Opis Przedmiotu Zamowienia, tj. dokument
okreslajgcy jednoznacznie 1 szczegdtowo specyfikacje techniczng przedmiotu
zamowienia, jego charakterystyke, 1 towarzyszace mu brzegowe warunki handlowe;
Stronie  internetowe  Zamawiajgcego — nalezy przez to  rozumied
http://bip.miejscepiastowe.pl;;

Ofercie najkorzystniejszej ekonomicznie - nalezy przez to rozumie¢ oferte wybrang z
zachowaniem zasad dotyczgcych wydatkowania srodkow publicznych, wynikajacych
z art. 44 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o tinansach publicznych:

w sposob celowy i oszczedny,

majac na celu uzyskanie najlepszych efektéw z danych naktadow,

przy optymalnym doborze metod i $rodkow stuzacych osiggnigciu zatozonych celdw;
w sposdb umozliwiajgey terminowg realizacje zadan;

w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan;
zachowujgc zasady uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow i
przejrzystosci.

Rozdzial 11
Szacowanie warto$ci zamodwienia

§ 2. Przed wszczeciem procedury pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje
szacuje z nalezytg starannoscig warto$¢ zamdwienia w celu ustalenia:



1) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Pzp,
2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym Urzedu Gminy Miejsce Piastowe na
dany rok.

§ 3. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcey, bez podatku od towardw 1 ustug.
§ 4. Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ zgodnie z art 34 ustawy Prawo
zamowien publicznych zwanej dalej pzp. tj. na podstawie kosztorysu inwestorskiego
sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznych
wykonania i odbioru robdt albo na podstawie planowanych kosztéw robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym; Ilub planowanych kosztow prac
projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym.
§ 5. Podstawg ustalenia wartosci zamdéwien na ushugi jest warto$¢ rynkowa ustug objetych
zamoOwieniem, dostawy jest wartos¢ rynkowa rzeczy lub praw bedacych przedmiotem
dostawy.
§ 6. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ zgodnie z art. 36 ustawy pzp. tj. nie wezesnigj
niz 3 miesigce przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli
przedmiotem zamdwienia sa dostawy lub ustugi, oraz nie wezesniej niz 6 miesiecy przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sa roboty
budowlane, z tym ze w przypadku zamdwien udzielanych w czesciach powyzsze terminy
odnoszg sie do wszczecla pierwszego z postepowarn.

Rozdziat 111
Zamodwienia, ktorveh wartos$é nie przekracza kwoty 30 000 z! netto

§ 10. 1. W przypadku zamoéwien, ktorych wartos¢ szacunkowa (netto) nie przekracza
réwnowartosci kwoty 30 000 zI zamawiajgcy dokonuje wyboru wykonawcey zgodnie ze
swojg najlepszg wiedza przestrzegajac przy tym zasad okreslonych w art. 44 ust. 3
ustawy o finansach publicznych

2. ZamoOwienia, o ktorych mowa w ust. 1 moga by¢ udzielane bez zachowania formy
pisemne;j.

3. Podstawg udokumentowania zamowien, o ktérych mowa w ust. 1, bedzie dokument
ksiggowy (faktura, rachunek, protoko6t odbioru itp.) z zastrzezeniem ust. 5.

4. ZamoOwienia, o ktorych mowa w ust. 1 nie wymagaja wnioskowania do Kierownika
zamawiajacego. Nalezy je kazdorazowa uzgadnia¢ ze Skarbnikiem Gminy z
wykorzystaniem druku, ktérego wzor stanowi - zalgczniku nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

5. W przypadku udzielenia zamoéwienia o wartosci przekraczajgcej warto$¢ 10 000,00 zi
netto formg udokumentowania wydatku powinna by¢ umowa zawarta miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca.

Zamowienia, ktorych warto$¢ przekracza kwote 30 000 z1. a nie przekracza
kwoty 130 000 zt
§ 11. 1. Dla zamo6wien o wartosci szacunkowej, ktorych rownowartos¢ przekracza kwoty 30
000 zt netto do kwoty nieprzekraczajgcej réwnowartosci 130 000 zt netto nalezy
stosowac zapytanie ofertowe.
2. Dla zamdéwien o wartosci szacunkowej, wymienionej w ust. 1 pracownik




merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje wszczyna postepowanie,
zapraszajac do sktadania ofert takg liczbe wykonawcow (nie mniej niz 3), ktora
zapewnia konkurencj¢ oraz wybdr najkorzystniejszej oferty lub umieszcza
informacje o wszczeciu postgpowania poprzez udostepnienie zaproszenia do
sktadania ofert w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Miejsce
Piastowe (bip.miejscepiastowe.pl).

3. Zaproszenie do skladania ofert (wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 1 do

regulaminu), zamawiajacy kieruje na piSmie - z formg dostarczenia do wyboru:

droga pocztowa, pocztg elektroniczna, lub w drodze bezposredniego doreczenia.

Wykonawcy sktadajg oferty w formie pisemnej lub elektronicznie.

Tres$¢ oferty musi odpowiada¢ tresci zaproszenia do sktadania ofert.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji ceny.

Podstawg udokumentowania udzielenia zamdwienia na ustugi, roboty budowlane

lub dostawy jest umowa, podpisana pomigdzy zamawiajacym i wykonawca,

ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

8. Jezeli w postepowaniu zostanie zlozona jedna oferta to decyzje podejmuje Wojt
Gminy Miejsce Piastowe.

9. Przeprowadzenie postgpowania pracownik dokumentuje na druku stanowigcym
zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. Prawidlowos$é przeprowadzenia
postepowania oraz wybor najkorzystniejszej oferty zatwierdza Wojt Gminy
Miejsce Piastowe przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Miejsce Piastowe.

N e

Rozdzial IV
Postanowienia koncowe

§ 12. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, za pisemng zgoda Wéjta Gminy Miejsce
Piastowe mozna podja¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, po przedlozeniu
stosownego wniosku. Wniosek powinien zawieraé szczegdtowy opis okolicznosei, ktore
uzasadniajg odstgpienie od stosowania procedury.



Zalgcznik Nr 1do Regulaminu

Nr sprawy Miejsce Piastowe, dnia ....

Zaproszenie do zlozenia oferty

Wojt Gminy Miejsce Piastowe
zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie zadania p.n.:

1. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ushuga/dostawa/roboty budowlane polegajaca na

2. KOD wspélnego slownika zamoéwien PCV
Nazwa i kod (CPV):

3. Warunki realizacji zamowienia

4. Termin realizacji:

5. Kryteria oceny i wyboru oferty

6. Do oferty nalezy dolgczy¢:

a. Propozyeja cenowa
b. Wykaz osé6b/wykaz rob6t

7. Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do............. w Urzedzie Gminy w Miejscu Piastowym,
ul. Dukielska 14.

8. Informacja RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i

w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej ,,RODO”)

informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Miejsce Piastowe; adres: ul.
Dukielska 14, 38-430 Miegjsce Piastowe, tel. 13 43 530 12

2) administrator wyznaczyl Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna si¢ kontaktowal pod

adresem e-mail: bbinkowicz@miejscepiastowe.pl



3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego, prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postegpowania w oparciu o art. 74 ustawy P.Z.P.

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 P.Z.P. przez okres 4 lat od
dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

6) obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisanych ustawy P.Z.P., zwigzanym z udzialem w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego.

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych (w
przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagaloby po stronie administratora niewspotmiernie
duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana do wskazania dodatkowych informacji majgcych na
celu sprecyzowanie zadania, w szczego6lnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania
o udzielenie zamdwienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z
prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze
naruszac integralnosci protokolu oraz jego zalgcznikow),

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego lub
konkursu oraz przypadkoéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na

wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);



d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przyshuguje Pani/Panu:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem wilasciwym dla
przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.



Nazwa WyKONawCey: ....ccovceririiieiiieceeenicnreeic e

AALES: et e e et r st e e e st et e e e e e s e s arnaes

PROPOZYCJA CENOWA

Odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia propozycji cenowej na zadanie pn.:

1. Oferuje¢ wykonanie catosci ushigi bedacej przedmiotem zamowienia, zgodnie z wymogami

opisu przedmiotu zamdéwienia, na kwote brutto w wysokos$ci: .....cccovvevvivrereennnn. zl, (stownie

W/w wynagrodzenie zawiera wszystkie sktadniki ceny.

2.  Wymagany termin realizacji umowy:

3. Os$wiadczam, ze warunki umowy akceptuje i zobowiazuje si¢ w przypadku przyjecia mojej
propozycji do zawarcia umowy na okreslonych warunkach.
Zatacznikami do propozycji sa dokumenty wymienione w pkt 6 zaproszenia.

4

Oferte niniejsza sktadam na kolejno ponumerowanych stronach.

6. Oswiadczam, ze wypelnilem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO 1 wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamodwienia publicznego w niniejszym

postepowaniu.
1 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w spraw ie ochrony 0séb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepij wu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016. str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tredei o$wiadezenia
wykonawca nie sklada (usunigcie tresci o§wiadezenia np. przez jego wykreslenie).



NOTATKA

Zalacznik Nr 2 do Regulaminu

szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000 zt.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.................

1. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia (netto)
2. Kryteria wyboru

3. Data wystania zaproszenia do zlozenia ofert

4. Wykonawcy zaproszeni do zlozenia oferty:

w sprawie dokonania zamowienia o0 wartosci

.............................

L.P.

Dane wykonawcy

Data zlozenia oferty

Cena (zl) brutto

Uwagi

5. Informacja o prowadzonych negocjacjach

6. Wybrano oferte najkorzystniejsza sposrod spetniajacych wszystkie wymagania i warunki okreslone

w zapytaniu ofertowym:

a) nazwa wykonawcy
b) cena netto
¢) cena brutto
d) cena brutto (stownie)

7. Postepowanie uniewaznione poniewaz (wskaza¢ powody)




8. Srodki zabezpieczone w budzecie:
o Dziaho
*  Rozdzial.......ccoooniiiiin

o Paragraf.......cccovvininiinininnn

Sporzadzil.......cccocooniiiinii
Kontrasygnata Skarbnika Gminy .......cccccevceereeiiiienieciie e

Podpis pracownika prowadzgcego pOStEPOWANIC. ......c.ceververrrririerreerieieereeeereereenennens

ZATWIERDZAM

Podpis Wojta Gminy



Zalacznik Nr 3 do Regulaminu

wnioskodawca

ZAPOTRZEBOWANIE

NA ZAKUP MATERIALOW, PRODUKTOW, NARZEDZI LUB SWIADCZENIE USLUG (o
wartosci nieprzekraczajacej kwoty 30 000,00 zt)

L.p. [Nazwa j.m. [[lo$¢ |Wartose Akceptacja/brak  |(data, podpis

netto (zt)  [(tak/nie) Skarbnika
Gminy)

10.

11.

12.




Zatacznik Nr 3 do 3 do Regulaminu

wnioskodawca

ZAPOTRZEBOWANIE

NA ZAKUP MATERIALOW, PRODUKTOW, NARZEDZI LUB SWIADCZENIE USLUG (o
wartosci nieprzekraczajacej kwoty 30 000,00 zt)

L.p. |Nazwa j.m. [[lo$¢ |[Wartosé Akceptacja/brak  |(data, podpis
netto (z)  ((tak/nie) Skarbnika
Gminy)

10.

11.

12.




